WOJTGMINY STRZELGE
99-307 Strzelce
ul. Lesna 1

ZARZADZENIE NR 47/2016

WOJTA GMINY STRZELCE Z DNIA 09.12.2016r.

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug Gminy Strzelce oraz jej

jednostek organizacyjnych podlegajacych obowigzkowi centralizacji

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t].
Dz U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2016 r. poz. 1047) oraz na podstawie art. 3 ustawy z 5 wrzesnia 2016 1. 0 szczegblnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektéw finansowanych z udzialem S$rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od pafistw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454), w zwigzku z
wyrokiem Trybunali Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) oraz
uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego w Warszawie z 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. [ FPS
4/15) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
1. Poczawszy od 1 stycznia 2017 r. Gmina Strzelce prowadzi¢ bgdzie scentralizowane rozliczenia z
tytutu podatku od towaréw i ushig obejmujace czynnosci dokonywane przez jednostki
organizacyjne Gminy podlegajace obowiazkowi centralizacji (zwane dalej: Jednostkami
organizacyjnymi).
2. Jednostki organizacyjne Gminy, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 to: Szkola Podstawowa im. Szarych
Szeregébw w Strzelcach, Publiczne Gimnazjum im. Ks. St. Konarskiego w Strzelcach, Gminne
Przedszkole w Strzelcach, Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Strzelcach, Urzad Gminy w
Strzelcach.
§2

1. W zwiazku z wprowadzeniem przez Gming Strzelce scentralizowanych rozliczen z tytulu

podatku od towaréw i ustug, zobowigzuje si¢ kierownikéw Jednostek organizacyjnych Gminy do:

1) prowadzenia rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ushig zwiazanych z dzialalnoscia

prowadzong przez Jednostki organizacyjne;

2) przygotowywania ,.czastkowych” ewidencji sprzedazy dla celéw podatku od towaréw i ustug, w

ktérych beda ujmowane czynnosci podlegajace opodatkowaniu VAT wykonywane przez Jednostki



organizacyjne;

3) przygotowywania czastkowych” ewidencji zakupu dla celéw podatku od towardw i ustug, w
ktérych bgdg ujmowane wartodci towarow i ustug nabywanych przez J ednostki organizacyjne w
zwigzku z prowadzong przez nie dzialalnogcia gospodarcza, od ktérych przyshuguje prawo do

odliczenia VAT naliczonego;

2. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Strzelce VAT z Urzedem Skarbowym,

zobowiazuje sie kierownikow J ednostek organizacyjnych Gminy do:

1) wyznaczenia osoby/osob odpowiedzialnej/ych za prawidlowe rozliczanie VAT w Jednostkach
organizacyjnych oraz terminowe i rzetelne przekazywanie danych dotyczacych rozliczenia VAT do

Referatu Finansowego Urzgdu Gminy;

2) przekazywania do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w terminie do 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesiacu, ktérego dotycza, czastkowych ewidencji sprzedazy oraz zakupow przez

wyznaczonego pracownika.

3) w przypadku wykrycia nieprawidlowosci w rozliczeniach z tytulu VAT niezwlocznego
sporzadzania korekty ewidencji sprzedazy i zakupow oraz przediozenia jej do Referatu

Finansowego Urzedu Gminy wraz z pisemnym wyjasnieniem przyczyn korekty.

3.Wyznaczony pracownik Urzedu Gminy bedzie dokonywat sporzadzenia czastkowych deklaracji
rozliczeniowych dla poszczegolnych jednostek organizacyjnych w ramach obstugi finansowo-

ksiegowej jednostek.

4. Centralizacja danych dotyczacych rozliczen VAT poszczegolnych Jednostek organizacyjnych
nastgpowaé bedzie w Referacie Finansowym Urzedu Gminy przez pracownika zajmujgcego sig
rozliczaniem VAT, Na podstawie danych przekazanych przez poszezegolne Jednostki
organizacyjne, pracownik ten sporzadzal bedzie zbiorcza deklaracje VAT obejmujaca rozliczenia

Urzedu Gminy oraz wszystkich Jednostek organizacyjnych.

§3
1. Faktury VAT wystawiane od 1 stycznia 2017 1. przez Jednostki organizacyjne powinny
zawieraé wszystkie niezbedne elementy, O ktérych mowa w przepisach 0 VAT (a w
szczegdlnosci art. 106e ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U.

22016 r. poz. 710 ze zm.) oraz okreslenie sprzedawcy zgodnie Z nastepujgcym wzorem:



[NAZWA GMINY]

[NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ]

[ADRES JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ]
[NIP GMINY]

Faktury VAT otrzymywane przez Jednostki organizacyjne od 1 stycznia 2017 r. powinny

iera¢ wszystkie niezbgdne elementy, o ktérych mowa w przepisach o VAT (a w szczegolnosei

4106e ustawy o VAT) oraz okreslenie nabywcy zgodnie z nastepujagcym wzorem:

[NAZWA GMINY]

[NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYINEJ]

[ADRES JEDNOSTKI ORGANIZACYINEJ]
[NIP GMINY]

3. Kazda Jednostka organizacyjna jest zobowigzana do prowadzenia osobnego ciagu

NUeracyjnego na fakturach dokumentujacych sprzedaz.
§4

1. lmowy cywilnoprawne zawierane od 1 stycznia 2017 r. przez Jednostki organizacyjne w imieniu
i nirzecz Gminy powinny zawieraé nastgpujace dane identyfikacyjne:

1) nazwe Gminy, adres oraz NIP Gminy;

2) nazwg i adres Jednostki organizacyjnej zawierajacej umowe w imieniu Gminy;

3) podpis kierownika Jednostki organizacyjnej zawierajgcej umowe w imieniu Gminy.

2. Kerownicy Jednostek organizacyjnych sg zobowigzani do weryfikacji na dzien 1 stycznia 2017 1.
zawitych przez Jednostki uméw cywilnoprawnych w celu analizy postanowieri dotyczgcych cen
(czy ustalone umownie wynagrodzenie jest kwotg netto, czy brutto, ewentualnie, czy umowa

zawizra klauzule o doliczaniu VAT naleznego do ustalonego wynagrodzenia wedlug
obowigzujacych stawek).

§5
1. Poczawszy od 1 stycznia 2017 r. wszystkie odptatne i nieodptatne czynnosci Jednostek
organizacyjnych dokonywane na rzecz Gminy oraz na rzecz innych Jednostek organizacyjnych

Gminy podlegajacych obowiazkowi centralizacji nie powinny by¢ dokumentowane faktura VAT

oraz Iiie powinny byé ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7



Jednostek. Czynnosci takie moga by¢ dokumentowane przez Jednostki organizacyjne za pomocg

noty ksiegowej.

2. W przypadku czynnosci wzajemnych z jednostkami organizacyjnymi, ktérych udziat procentowy
wynosi do 5% wartosci rozliczenia ogélem, mozliwe jest odstapienie od not ksiggowych w

stosunku do danej jednostki.

3. Postanowienie § 5 ust. 1 nie dotyczy odplatnych i nieodptatnych czynnosci dokonywanych przez
Jednostki organizacyjne Gminy na rzecz jednostek organizacyjnych innych jednostek samorzadu

terytorialnego.

§6
1. Pracownik Referatu Finansowego Urzedu Gminy zajmujacy si¢ rozliczaniem podatku od
towaréw i ustug jest upowazniony do wykonywania czynnosci sprawdzajgcych poprawnosé

dokumentowania i sporzgdzania ewidencji zakup6w i sprzedazy przez Jednostki organizacyjne.

2. W przypadku przeprowadzania przez organy podatkowe lub organy kontroli skarbowej w
stosunku do Gminy czynnodci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego
lub postepowania kontrolnego, Jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przekazania do Referatu
Finansowego Urzedu Gminy w terminie wskazanym przez odpowiednich pracownikéw tego
Referatu wszelkich informacji oraz wyjasnien zwigzanych z rozliczaniem przez Jednostki
organizacyjne podatku od towaréw i ustug.
§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom Jednostek

organizacyjnych Gminy.

§8

Niniejsze zarzadzenie nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Gminy.

§9
Zasady okre$lone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczetn Gminy w podatku od towaréw 1

ustug od 1 stycznia 2017 r.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2017 roku.




