WOJT GMINY STRZELCE
99-307 Strzelce
ul. Lesna 1

Zarzgdzenie Nr 139/22
Wijta Gminy Strzelce
z dnia 19 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych oraz
powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 1 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2022
r., poz. 559 z pézn. zm.) oraz art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (1j. Dz. U. z 2021 r., poz.217 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urzedu Gminy Strzelce

na dzien 31.12.2022 r. obejmujgce;j:

1) W drodze spisu z natury:

a) Aktywa pieniezne (z wylaczeniem zgromadzonych na rachunkach bankowych);

b) Papiery wartosciowe w postaci materialne;j;

¢) Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych;

d) Srodki trwale oraz nieruchomosci zaliczone do inwestycji, z wyjatkiem gruntéw oraz
srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;

¢) Maszyny, urzagdzenia wchodzgce w sktad srodkéw trwalych w budowie;

f) Znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywdw begdace wlasnoscia innych jednostek;

2) W drodze uzyskania od Kkontrahentéw i bankow pisemnych potwierdzen
prawidlowosci sald wykazanych w ksiggach rachunkowych jednostki oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic:

a) Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki;

b) Udzielone pozyczki;

¢) Naleznosci (z wyjatkiem naleznosei spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikdw
oraz naleznosci od o0s6b nieprowadzgcych ksiag rachunkowych, a takze naleznosci
publicznoprawnych);

d) Powierzone kontrahentom wlasne skladniki aktywow;

3) W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci skladnikéw majatkowych:

a) Grunty oraz prawa zaliczone do nieruchomosei ( np. prawo uzytkowania wieczystego
gruntow) i srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;

b) Wartosci niematerialne 1 prawne;

¢) Naleznosci sporne 1 watpliwe;

d) Naleznosci i zobowigzania wobec wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z
tytutéw publicznoprawnych;

e) Inne aktywa i pasywa jednostki niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald, lub
podlegajagce inwentaryzacji tymi metodami, jesli przeprowadzenie spisu z mnatury lub
uzgodnienie sald z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

§ 2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji: 20.12.2022 r., zakonczenia: 16.01.2023 r.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2022 r.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych wyzej sktadnikow majgtkowych



wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. Przewodniczacy — Wioletta Binduga;
2. Czlonek - Wojciech Albiniak;
3. Czlonek —Klaudia Pietrzak;
4. Czlonek - Edyta Rojkowska;
5. Czlonek — Magdalena Mogielska;
6. Czionek — Monika Kubryn;
7. Cztonek — Elzbieta Kolczynska;
8. Czlonek — Natalia Solarska;

2. Osoby powolane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg peing odpowiedzialnos¢

za wladciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej wyznacza zespoly spisowe do

przeprowadzenia spisu z natury w skladzie:
1) Zespdt spisowy nr 1:
a) Wioletta Binduga
b) Wojciech Albiniak
¢) Klaudia Pietrzak
2) Zespdt spisowy nr 2:
a) Edyta Rojkowska
b) Magdalena Mogielska
¢) Monika Kubryn
3) Zespot spisowy nr 3:
a) Elzbieta Kolczynska

b) Natalia Solarska



§ 4. Zobowigzuje sie Kierownikow/ Dyrektoréw/ Przewodniczacych nastepujacych jednostek:
1) Gminna Biblioteka Publiczna w Strzelcach;
2) Gminny Osrodek Kultury w Strzelcach;

3) Szkota Podstawowa w Strzelcach;

4) Gminne Przedszkole w Strzelcach;

5) Gminny Ztobek w Strzelcach;

6) Ochotnicza Straz Pozarna Klonowiec Stary;
7) Ochotnicza Straz Pozarna Przyzorz,

8) Ochotnicza Straz Pozarna Dhugoteka;

9) Ochotnicza Straz Pozarna Muchnice Nowe;
10) Ochotnicza Straz Pozarna Siemianow;

- do przeprowadzenia w ustawowym terminie inwentaryzacji metodg spisu z natury

sktadnikow majgtkowych bedgcych wlasnoscig Gminy powierzonych do uzywania.
§ 5. Arkusze spisowe wydano Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 6. Arkusze spisu wypetnia si¢ w 2 egzemplarzach.
§ 7. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

§ 8. Skladniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych

arkuszach.
§ 9. Po zakoniczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywaé wyliczenia wstgpnego.

§ 10. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia 1 ewidencji:

......... 1) Oznaczenia wywieszkami, utozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania materiatéw
masowych, o przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkéw trwalych, narzedzi, odziezy
i innych sktadnikéw majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do
dnia spiséw, o uporzadkowania ewidencji ilociowej $§rodkéw trwalych i uzgodnienia jej
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu

w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 11. Zawiesza sie nicobecno$¢ wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych,



cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, na ktory przypadajg
czynnos$ci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.
§ 12. Po =zakohczeniu czynnodci inwentaryzacyjnych przewodniczacy —komisji

inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 13. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory)
zatwierdzone przez Wojta powinny byé ujete w ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego, w ktérym przypada termin inwentaryzacji.

§ 14. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by¢

dostarczone do Skarbnika Gminy w terminach ustalonych w harmonogramie.

§ 15. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 16. Szczegdtowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreSla

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w czasie instruktazu.

§ 17. Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych

powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Strzelce.
§ 18. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 19. Czeé¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwentaryzacyjna

wprowadzona zarzadzeniem nr 110/2021 Wéjta Gminy Strzelce z dnia 31 grudnia 2021 roku.




