Zarzadzenie nr 4/2025

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Strzelcach z dnia 21 maja 2025 .
w sprawie: powotania komisji 1 terminu skontrum zbioréw Gminnej Biblioteki Publiczne;j
w Strzelcach

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialdw bibliotecznych
(Dz. U. Nr 205 z 2008, poz. 1283) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Powohuj¢ komisje do przeprowadzenia skontrum w Gminnej Bibliotece Publiczne;j
w Strzelcach, ul. Le$na 1, w skladzie:

1. Paulina Garstka — przewodniczgca komisji (instruktor powiatowy)

2. Agnieszka Lysiak — cztonek komis;ji (bibliotekarz)

3. Monika Kujawa - cztonek komisji (pracownik UG Strzelce)

§ 2.

Termin rozpoczecia skontrum ustalam na 9 czerwca 2025 r., zakonczenie
na 27 czerwca 2025 r.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji.

§ 4.

Komisja Inwentaryzacyjna dziata na podstawie zatgczonego Regulaminu.

§ 5.

Komisje rozwigzuje si¢ po zakonczeniu prac.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik:
1. Regulamin inwentaryzacji na zasadach skontrum zbioro6w Gminnej Biblioteki Publicznej
w Strzelcach

Signed by /
Podpisano przez:

Klaudia Baranowska

Date / Data: 2025-
05-21 09:48




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2025 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Strzelcach
z dnia 21 maja 2025 r.

Regulamin inwentaryzacji na zasadach skontrum zbiorow
Gminnej Biblioteki Publicznej w Strzelcach

Rozdzial I. Postanowienia ogo6lne

§1
Skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej w Strzelcach prowadzi powotana Komisja
skontrowa, zwana dalej Komisja. Komisja powolywana jest przez Dyrektora Biblioteki.

§2

Skontrum materiatow bibliotecznych przeprowadza si¢ raz na cztery lata.

§3
Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ rowniez:
1. przy zmianie Dyrektora Biblioteki,
2. na polecenie Dyrektora Biblioteki,
3. wrazie wypadkow losowych (np. kradziez, zalanie itp.).

Rozdzial I1. Komisja skontrowa

§4
Podstawg dziatania Komisji skontrowej jest zarzadzenie Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Strzelcach okreslajace sktad Komisji i termin rozpoczgcia kontroli.

§5
1. W sktad Komisji powinny wchodzi¢ przynajmniej trzy osoby.
2. Sktad Komisji oraz jej przewodniczacego okresla Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej
w Strzelcach.

§6

Dyrektor Biblioteki nie moze by¢ w sktadzie Komisji skontrowe;.

§7
W sktad Komisji powotywani sg pracownicy Biblioteki, pracownicy urzedu Gminy Strzelce
oraz innych placowek bibliotecznych z terenu powiatu.

Rozdzial II1. Skontrum

§8
Przed planowanym skontrum pracownicy Biblioteki powinni wykonaé nastgpujace prace:

a) przygotowac 1 uporzagdkowa¢ dokumentacje stanowigcg podstawe przeprowadzenia
kontroli zbioréw,



b) poréwnac zapisy w bazie komputerowej danych o zbiorach i zapisy inwentarzowe ze
stanem faktycznym materiatow,

c) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate réznice migdzy w/w zapisami a stanem faktycznym zbiorow,
d) ustali¢ ewentualne braki,

e) uporzadkowac¢ zbiory podlegajace kontroli.

§9
Podczas skontrum Biblioteka powinna by¢ zamknigta. Decyzje o zamknigciu podejmuje
Dyrektor Biblioteki.

§10

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane:
a) w komputerowej bazie danych,
b) w ksiggach inwentarzowych.

§11

Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece, a takze wydane
poza nig (wypozyczone czytelnikom, innym uzytkownikom, oddane do oprawy, w depozyt

itp.).
§12

Za braki uznaje si¢ materialy biblioteczne, ktorych nie odnaleziono na potce, ani tez nie
odnaleziono dowodu ich wydania poza Biblioteke.

§13
Materiaty nie odnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne.
Przy ponownym skontrum mozna uznac je za braki bezwzgledne.

§ 14

Komisja skontrowa sporzadza protokét w dwoch egzemplarzach. Do protokotu dotacza si¢
wykaz brakow wzglednych, wykaz brakéw bezwzglednych oraz wnioski 1 zalecenia komis;i
w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych.

Rozdzial IV. Dzialania poskontrowe.

§ 15
Komisja przedstawia Dyrektorowi Biblioteki protokot skontrum.

§ 16

Dyrektor podejmuje decyzj¢ w sprawie ujawnionych brakoéw bezwzglednych. Pracownicy
Biblioteki wykreslaja braki bezwzgledne z ksiggi inwentarzowej i wpisuja do rejestru
ubytkow.

§17

W przypadku odnalezienia materiatdéw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac je
jako nowe wptywy.
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