WOJTGMINYSTRZELCE

S BE e Zarzadzenie Nr 52/22
' Waijta Gminy Strzelce
z dnia 28 kwietnia 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postepowania
o zaméwienie publiczne na zadanie p.n. Swiadczenie uslug cateringowych w ramach projektu
pt. ,Usmiech dziecka w zlobku "Les$ne Skrzaty" w Gminie Strzelce” realizowanego
w ramach RPO Wojewédztwa Lédzkiego wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska
w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie art. 30 ust.1, art.31 i 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 559) oraz art. 53 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Zorganizowaé i przeprowadzi¢ procedure o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego oraz dokona¢ wyboru wykonawcy zadania pod nazwa: Swiadczenie
ustug cateringowych w ramach projektu pt. ,,Usmiech dziecka w ztobku "Lesne Skrzaty" w Gminie
Strzelce” realizowanego w ramach RPO Wojewodztwa Eodzkiego wspoHinansowanego przez Unie
Europejskg w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Powoluje si¢ komisje¢ przetargowa w celu przeprowadzenia postepowania i wylonienia
wykonawcy w/w zadania w skladzie:

1) Marek Tybura - przewodniczacy
2) Wioleta Maéczak- sekretarz
3) Marta Rybicka - cztonek

§ 3. Zatwierdzi¢ regulamin postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, stanowigcy
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Komisja dziata w oparciu o regulamin wymieniony w § 3, za$ w sprawach nieunormowanych
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U.

z 2021 1. poz. 1129 z pézn. zm.) oraz aktdéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr | do Zarzadzenia
Wojta Gminy Strzelce
Nr 52/22 z dn.28.04.2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne
§1

Komisja dziata w oparciu o przepisy Ustawy dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamowien
Publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.) — dalej zwang Ustawg pzp,
przepisy aktoéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej .,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej .,.Komisjg™.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy Ustawy pzp.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego nalezy przez to rozumiec
Wajta Gminy Strzelce lub osobg przez niego upowazniong.

ROZDZIAL 11
Prace Komisji
§2

Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem wszczgcia postepowania, a koniczy z dniem
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Komisja pracuje w sktadzie 3 osob, w tym Przewodniczacego i Sekretarza.
Komisja zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci, bezstronnosei, rzetelnosci
1 obiektywizmu w pracach Komisji.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
Kazda osoba wchodzgca w sklad Komisji (skierowana/wyznaczona do danego zamowienia)
zobowiazana jest do zlozenia pisemnego os$wiadczenia. pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 1 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych, tzn.: ,,Osoby wykonujace
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa, lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
str. 1 lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, albo pozostaja we
wspolnym pozyciu z Wykonawceg, jego zastgpcg prawnym lub czionkami organdow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

3) wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamOwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca, otrzymywaly od Wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania;

Zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4 nastepuje zgodnie z art. 56 ust. 5 Ustawy
pzp.
Czynnosci podjete w postepowaniu przez osobe wchodzacg w sktad Komisji, po powzieciu



zwolnien wadiow a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach
okreslonych ustawg Pzp.

7) wystapienie do Kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powolanie biegtego jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
wymaga wiedzy/informacji specjalnych;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez Sekretarza Komisji;
nadzorowanie  udostgpniania  dokumentacji  postgpowania  zainteresowanym
wykonawcom;

9) sprawdzanie prawidlowosci wniesionego przez Wykonaweg zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

10) przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego rekomendacji dotyczacych odpowiedzi
na wniesiony srodek ochrony prawne;j;

11) poswiadezenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow postgpowania udzielenie
zamowienia;

12) wszystkie inne czynnosci nie wynikajace z Regulaminu, a wynikajace z Ustawy pzp.
zwigzane z prowadzonym postgpowaniem.

3. Przewodniczacy reprezentuje Komisj¢ wobec 0sob trzecich.

§4

1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swoja  wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Czionkowie Komisji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegoélowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowiazkdéw czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkow
zamowienia;

2)  badanie i ocena ofert pod wzgledem merytorycznym spetnienia warunkéw udziatu
w postgpowaniu przez Wykonawcow;

3)  sprawdzanie ofert w zakresie badania razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia, o ktérej mowa w art. 224 Ustawy pzp;

4)  udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi, wyjasnien, zmian
1 wystapien zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem;

5)  zlozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszego Regulaminu;

6) niezwloczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji;

7)  wszystkie inne czynnosci nie wynikajace z Regulaminu, a wynikajgce z Ustawy pzp
zwiazane z prowadzonym postepowaniem.

§5

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjne;
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkoéw sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosei:
1) badanie i ocena ofert pod wzgledem merytorycznym spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu przez Wykonawcow;
2) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zalacznikami;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi, wyjasnien, zmian 1 wystapien
zwigzanych z prowadzonym postepowanieni;



