WOJTGMINY STRZELCE
99-307 Strzelce
ul. Lesna 1

ZARZADZENIE NR 5/2021
Wojta Gminy Strzelce
z dnia 11 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania na wypadek sytuaciji podejrzenia popetnienia

przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 roku
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2020 roku, poz. 971 ze zmianami)
oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. . Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze
zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu”, stanowigca zatacznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia;

§ 2. Na koordynatora spraw zwigzanych z realizacjg zadan dotyczacych przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowania terroryzmu, wynikajacych z powotanego zarzadzenia, wyznaczam Skarbnika Gminy, zwanego dalej
Koordynatorem;

§ 3. 1. Zobowiaza¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Strzelce do zapoznania sig z trescig zarzadzenia
i przestrzegania jego postanowien poprzez ziozenie oéwiadczenia, stanowiacego zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;

2. Oéwiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i przestrzeganiu postanowien zawartych w ,Instrukcji
postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pienigdzy lub

finansowania terroryzmu", zatacza sie do akt osobowych pracownikow;

3. Zobowigzat pracownika ds. kadr do egzekwowania skfadania o$wiadczen przez pracownikow Urzedu
Gminy Strzelce;

§ 4. Zobowiazaé kierownikow komorek organizacyjnych oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach

Urzedu Gminy Strzelce do wspoipracy z Koordynatorem w zakresie:

1) przygotowywania Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej informacii i dokumentow mogacych
mie¢ wplyw na krajowa oceng ryzyka oraz niezbednych do realizacji zadan w zakresie zapobiegania
przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

2) przygotowywania informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktorej mowa w art. 31 ustawy z dnia 1 marca 2018

roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;



§ 5. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ kierownikowi referatu organizacyjnego Urzedu Gminy Strzelce,
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz Koordynatorowi;

2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzy¢ Skarbnikowi Gminy Strzelce;
3. Aktualizacje zarzadzenia powierzy¢ Koordynatorowi;

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 5/2012 Wéjta Gminy Strzelce z dnia 27 lutego 2012 roku w sprawie w sprawie:
ustanowienia koordynatora ds. wspdtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej oraz wprowadzenia
instrukcji postepowania w zakresie zapobiegania przestepstwom, o ktérych mowa w art. 165a i 299 Kodeksu
Karnego,

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 5/2021
Wojta Gminy Strzelce z dnia 11 stycznia 2021 roku

Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub

finansowania terroryzmu

§ 1. Przez uzyte w Instrukcji okreslenia rozumie sie:

1)

Ustawa - ustawa z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu (1. j. Dz. U. z 2020 roku, poz. 971 ze zmianami);

Kodeks kamny - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (t. j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1950 ze
Zmianami);

GIIF - Generalny Inspektor Informaciji Finansowej;

Jednostka wspotpracujaca - organy, o ktorych mowa w art. 2 ust. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 1 marca 2018

roku o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

Transakcja - czynno$¢ prawna lub faktyczna, ktérej definicja okreslona jest w art. 2 ust. 2 pkt. 21 ustawy

z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
Pranie pieniedzy - czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny;

Finansowanie terroryzmu - czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks
karny;

§ 2. Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych obowigzani sg do zwracania

szczegobinej uwagi na;

1)

2)

Nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego;

Umowy i fransakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w Gminie
Strzelce, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow;

Nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania

zamowienia w sposob razaco odbiegajacy od oferowanych przez innych oferentow;

Przypadki dokonywania nadptat (np. podatkéw i innych optat) lub wptat nienaleznych jednostce

i ewentualnego ich wycofania;
Dokonywanie wptat naleznosci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

Dokonywanie wptfat znacznych kwot gotéwkowych (np. tytutem zaptaty za nabyte mienie);



7) Udziat kontrolowanych jednostek i innych podmiotow w nietypowych przedsiewzieciach, szczegdinie

finansowanych z udzialem kapitatu zagranicznego;

§ 3. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow do:

1)

2)

3)

4

5)

§ 4.1.

Dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu § 2 niniejszej instrukcji, w ktérych
wystepujg symptomy wskazujace na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowégo wartosci
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodel, prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu;

Sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg

one zwiazek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;
Zbierania dostepnych informacii o osobach przeprowadzajacych te transakcje, zgodnie z art. 36 ustawy;

Przekazywania bezposredniemu przefozonemu, a nastepnie Koordynatorowi informaciji w formie notatki
stuzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz zachodza okolicznosci
wskazane w art. 83 ust. 1 ustawy oraz, Ze istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF,

zatgczajac do powyzszej notatki projekt powiadomienia wraz z dokumentacjg, o ktorej mowa w pkt. 2 i 3;

Wz6r powiadomienia i sposob przekazania informaciji do GIIF o podejrzeniu popetnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowaniu terroryzmu okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw wydane na

podstawie art. 84 ustawy;

Koordynator uznajac zasadnos¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownikow jednostki,

przedstawia Wojtowi Gminy Strzelce projekt powiadomienia GIIF do akceptacii;

2.

3.

4.

W przypadku braku przestanek do powiadomienia GIIF Koordynator sporzadza uzasadnienie swojego

stanowiska i przedstawia Wojtowi Gminy Strzelce, celem podjecia odpowiedniej decyzji;

Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg winna by¢ przechowywana w sposob zapewniajacy
poufnos¢ i udostepniania osobom wymienionym w ust. 5 oraz innym osobom upowaznionym przez

Wojta Gminy Strzelce;

Podpisane przez Wojta Gminy Strzelce powiadomienie wpisuje sie do rejestru powiadomien GIIF, ktory

prowadzi Koordynator. Wzor rejestru powiadomien GIIF stanowi zatacznik do niniejszej instrukcii.

§ 5. Do obowigzkéw Koordynatora nalezy w szczegoinosci:

1)

Nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji, przedstawiania propozyciji

uzupetniania lub zmiany jej tresci;

Prowadzenie rejestru powiadomien GIIF zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik do niniejszej

instrukcii;




3) Gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomien oraz ich projektow wraz z dokumentacjg bedaca
podstawg do sporzadzenia powiadomienia;




Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr ../2021
Wojta Gminy Strzelce z dnia 11 stycznia 2021 roku

WZOR OSWIADCZENIA

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE

Ninigjszym oswiadczam, Ze przyjatemAam do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone w ,Instrukcii
postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popefnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu” oraz zobowigzuje sie postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 roku

0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 971 ze zmianami).

Strzelce, dnia............ccccoeeiii
(czytelny podpis)
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