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Zarzadzenie Nr 71 /2021
Wojta Gminy Strzelce

z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

w sprawie procedury ewakuacji pracownikéw oraz o0séb czasowo przebywajqcych
na terenie Urzedu Gminy Strzelce.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.).oraz Ustawy o zapewnianiu dostepno$ci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) w zwigzku z § 6 ust. 1 pkt. 5
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych
i terendw (Dz. U. Nr 109, poz. 719) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stuzbowego wykorzystania ,Procedure ewakuacji pracownikéw oraz
0sob czasowo przebywajacych na terenie Urzedu Gminy Strzelce” w budynku przy
Lesnej 1, 99-307 Strzelce stanowigca zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie starszemu inspektorowi ds. obronnych i obrony
cywilnej Wiolecie Macczak

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 71/2021
e, woj. lodzkie Woéjta Gminy Strzelce
tel. 24 356 66 02 7. dnia 1paZdziernika 2021 r.

PROCEDURA EWAKUAC]I

pracownikéow oraz o0séb czasowo przebywajgcych na terenie Urzedu Gminy
Strzelce, w budynku przy ul. Lesnej.

§1

Procedura  ewakuacji  pracownikéw  oraz o0séb  czasowo  przebywajgcych
na terenie Urzedu Gminy Strzelce w budynku przy ul. Lesnej, zwana dalej Procedurq zostaje
wprowadzona celem zapewnienia sprawnego przygotowania
i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji pracownikow oraz o0s6b czasowo
przebywajacych na terenie Urzedu Gminy Strzelce, w budynku przy ul. Le$nej

§2
Przedmiot i zakres stosowania

Procedura okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$ci osob
zajmujacych sie ewakuacja z budynku. Osoby te realizujg niezbedne dziatania poczawszy
od stwierdzenia symptoméw wskazujgcych na konieczno$¢ rozpoczecia ewakuacji
pracownikéw oraz oséb czasowo przebywajacych na terenie tego budynku.

§3
Ogolne zasady ewakuacji

Celem ewakuacji ludzi jest zapewnienie osobom szybkiego i bezpiecznego opuszczenia
strefy zagrozonej lub objetej pozarem. Do celéow ewakuacji ludzi stuza korytarze -
poziome drogi ewakuacji i klatka schodowa - pionowa droga ewakuacii, z ktérych istnieje
mozliwo$¢ bezposdredniego wyjscia na zewnatrz.

Drogi i wyjscia ewakuacyjne oznakowane musza by¢ pozarniczymi tablicami
informacyjnymi. Ewakuacja ludzi z czeSci lub z catego obiektu zarzadza kierujacy
dziataniami ratowniczymi. W przypadku zaistnienia pozaru lub innego zagrozenia
budynku lub jego czesci, osoby nie biorgce udziatu w akcji powinny opusci¢ strefe
zagrozenia. Osoby opuszczajgce strefe zagrozenia kieruja sie do najblizszego wyjscia
stuzacego celom ewakuacji zgodnie z oznakowaniem. W miare mozliwosci nalezy poméc
w ewakuacji osobom o ograniczonej mobilnosci, osobom z niepetnosprawnosciami lub
osobom o szczegolnych potrzebach, ktére z innych powod6w majg utrudniong mozliwos¢
ewakuacji.
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Obowiazki administratora budynku

Wojt Urzedu Gminy Strzelce lub osoba przez niego wskazana realizujgca zadania zarzadcy
budynku w ramach zapewnienia ochrony przeciwpozarowej zobowigzana jest:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

przestrzegac przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych;

wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany lub teren w wymagane urzgdzenia
przeciwpozarowe i gasnice;

zapewnic konserwacje oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych i gasnic

w sposob gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie;

zapewnic osobom przebywajgcym w budynku bezpieczenstwo i mozliwo$¢
ewakuacji;

przygotowac budynek lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej;

zapoznac pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi;

ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowe;
lub innego miejscowego zagrozenia;

wyposazy¢ budynek w plany ewakuacji oraz oznaczenie drég ewakuacji i stref
pozarowych w budynku;

wyposazy¢ budynek w sprzet do ewakuacji.

§5

Podstawy uruchomienia procedury - zarzadzenia ewakuacji

Przestankg do uruchomienia procedury ewakuacji z budynku urzedu w szczegolnosci jest:

1y
2)
3)

4)
5)

pozar - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami
gasniczymi,

zamach terrorystyczny - otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego,

zagrozenie NSCH (niebezpieczng substancja chemiczng) - jezeli czas dojscia
skazonego obtoku powietrza jest wiekszy niz 15 minut,

zagrozenie katastrofa budowlang,

zagrozenie wybuchem gazu.

§6

Organizacja ewakuacji

Kazda osoba, ktéra zauwazyta pozar lub uzyskata informacje o pozarze czy innym
zagrozeniu, obowigzana jest zachowac spokoj i nie dopuszczajgc do paniki natychmiast:

1)

2)

zaalarmowac wszystkie osoby znajdujgce sie w sgsiedztwie niebezpiecznego
zdarzenia narazone na jego skutki,
powiadomi¢ Wéjta Gminy Strzelce.



§7
Decyzja o ewakuacji

Ewakuacje zarzadza Wéjt Gminy lub w przypadku jego nieobecno$ci Sekretarz Gminy.

. Wnagtych przypadkach ewakuacje moze zarzadzi¢ osoba, ktora pierwsza zauwazyta
zagrozenie. W kazdym przypadku, o podjetej decyzji, nalezy powiadomié niezwlocznie
Wojta Gminy lub osobe przez niego upowazniona.

§8
Sygnat alarmowy informujacy o ogloszonej ewakuacji

. Sygnal wzywajacy do opuszczenia budynku przekazuje Wéjt Gminy lub w przypadku

jego nieobecno$ci Sekretarz Gminy.

Osoba okreslona w ust 1, wyznacza osoby odpowiedzialne za powiadomienie oséb

przebywajacych w poszczegolnych czesciach budynku.

. Sygnatem alarmowym informujgcym o ogloszonej ewakuacji jest:

a) przekazywany ustnie komunikat o tresci: ,Uwaga, uwaga, ze wzgledéw
bezpieczeristwa prosimy o natychmiastowe opuszczenie budynku. Prosimy
0 zachowanie spokoju i stosowanie sie do polecen przekazywanych przez
wyznaczonych pracownikow”.

§9

Miejsce zbiorki os6b ewakuowanych

Kierownicy komoérek organizacyjnych urzedu odpowiedzialni sg za powiadomienie
i przeprowadzenie ewakuacji swoich pracownikow.

Pracownicy urzedu, ktérzy obstugiwali w chwili powstania zagrozenia klientéw lub
osoby spoza urzedu, odpowiedzialni sg za przekazanie im instrukcji ewakuacyjnych
i wskazanie drogi ewakuacji i miejsca zbiorki.

Miejscem zbiorki oséb ewakuowanych z budynku jest parking przed budynkiem
Urzedu Gminy.

Jesli nie mozna ewakuowa¢ z budynku osoby o utrudnionej mobilnosci
lub osoby omdlatej nalezy ja doprowadzi¢ lub przenies¢ w bezpieczne miejsce
oczekiwania najdalej oddalone miejsce od miejsca zagrozenia.

O miejscu pobytu tych oséb nalezy natychmiast po przybyciu na miejsce zbidrki
powiadomi¢ KDR-a.

Do czasu przybycia stuzb ratowniczych osobom ewakuowanym nie wolno oddala¢
sie z miejsca zbiorki.

§10
Kierujacy dzialaniami ratowniczymi

Do chwili przybycia jednostek Strazy Pozarnej akcjg ratowniczg kieruje KDR - Wojt
Gminy lub Sekretarz, a pod nieobecno$¢ wyzej wymienionych osoba zajmujgca
najwyzsze stanowisko kierownicze sposréd obecnych.

Na czas akcji ewakuacyjnej kierujacy dziataniami ratowniczymi zaktada odblaskowa
kamizelke z napisem ,KDR".



3. KDR-owi nalezy zgtasza¢ wszystkie informacje dotyczgce zagrozenia zycia lub
zdrowia os6b, ktére mogly pozosta¢ w budynku w szczegélnoéci o miejscach
przebywania 0s6b o szczegdlnych potrzebach, ktore nie mogty same sie ewakuowac.

4. W przypadku powstania zagrozenia zycia - KDR obowigzany jest podejmowa¢
wszelkie dziatania, przy wykorzystaniu dostepnych sit i srodkéw, do jak najszybszego
ratowania ludzi, jesli nie pocigga to za sobg narazenia zycia lub zdrowia innych oséb.

5. Obowiazki KDR-a:

1) niezwlocznie zapoznac sie z zaistnialym wydarzeniem,

2) w razie potrzeby wyda¢ decyzje o przystapieniu do catkowitej
lub czg$ciowej ewakuacji 0s6b z zagrozonych pomieszczen,

3) utworzy¢ grupy ratownicze do realizacji zréznicowanych zadan
ewakuacyjnych,

4) wyda¢ decyzje o ewentualnej ewakuacji mienia oraz sposobie jego
zabezpieczenia,

5) nie dopusci¢ do powstania paniki wérod oséb ewakuowanych,

6) zebracinformacje o liczbie 0s6b ewakuowanych w miejscu zbiérki,

7) po przyjezdzie jednostek Strazy Pozarnej niezwlocznie zapoznaé ich
dowdodce z zaistnialg sytuacja,

8) przekazaC kierownictwo akcja ewakuacyjnej dowoédcy Strazy Pozarnej
i pozostawac do jego dyspozycji,

9) po skonczonej ewakuacji sprawdzi¢ na podstawie listy obecnosci liczbe 0s6b

ewakuowanych, a nastepnie przekazac te informacje stuzbom ratowniczym,

10)wspétdziata¢ z dowoddca Strazy Pozarnej przez caty okres prowadzenia akcji

ratowniczej,

11)zabezpieczy¢ teren akcji ratowniczej po jej zakonczeniu,
12)po zakonczonej akcji ratowniczej podjgé¢ decyzje o odwotaniu alarmu, tzn.

powrocie do pracy, wzglednie rozejsciu sie do doméw.

6. KDR jest osobg odpowiedzialng za uzycie gtéwnego wytacznika pradu. Prad odigczany
jest niezwtocznie zanim zostanag zastosowane hydranty wewnetrzne by uniknaé
porazenia pradem .

§11

Obowiazki pracownikow w przypadku ogloszenia ewakuacji budynku

W przypadku zarzadzenia ewakuacji budynku urzedu pracownicy zobowigzani sa:

1) przerwac natychmiast prace,

2) poinformowac osoby czasowo przebywajgce w budynku o koniecznosci

opuszczenia go,
3) wykonywac polecenia o0séb kierujacych dziataniami ratowniczymi,

4) jesli istnieje mozliwo$¢ zamknaé szafy z dokumentami zawierajacymi dane

osobowe i dane poufne,

5) jesli istnieje mozliwo$¢ zabrac ze sobg warto$ciowe przedmioty typu, np. laptop,

pieczatki itp. - robig to.



6) sprawdzi¢ czy nikt nie pozostal w biurze i jezeli warunki na to pozwolg zamkna¢
okna i drzwi pozostawiajac klucz po stronie zewnetrznej (drzwi nie nalezy
zamykac na klucz),

7) udac sig do najblizszego wyj$cia ewakuacyjnego,

8) udzieli¢ pomocy osobom z ograniczong zdolnoécig poruszania sie, osobe
znajdujaca sie na pietrze nalezy wzigé na rece i znie$¢ na parter mozna do tego celu
uzyc specjalistycznego sprzetu ewakuacyjnego (jesli jest) lub zwyktego krzesta; w
przypadku braku mozliwosci ewakuacji osoby z ograniczong mobilnoscig z
budynku nalezy przenie$¢ ja do bezpiecznego miejsca oczekiwania najdalej
oddalonego od miejsca zagrozonego,

9) zachowac cisze i spokdj,

10)poruszac sig szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych oséb,

11)porusza¢ sie tylko w kierunku ewakuacji (a nie w przeciwnym), bez
zatrzymywania sie,

12)w razie podejrzenia, Ze kto$ zostal w zagrozonej strefie, natychmiast zgtosi¢ ten
fakt KDR - owi oraz jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akgji,

13)dopilnowa¢, aby w miejscu zbiorki nie nastgpita blokada dojazdu dla stuzb
ratowniczych,

14)wiasciwy pracownik Referatu Organizacyjnego zabiera liste obecnoéci na miejsce
zbiérki.

Okre$lone w niniejszym paragrafie zasady postepowania obowigzujg réwniez osoby

nie bedgce pracownikami znajdujace sie w budynku w chwili ewakuacji.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji budynku urzedu osoby funkcyjne
zobowiazane sa:

KIEROWNICY REFERATOW:

1) ogtaszaja alarm dla pracownikéw referatu;

2) nakazujg opuszczenie budynku przez pracownikow i petentéw;

3) nadzorujg przebieg ewakuacji pracownikéw i petentéw referatu;

4) nadzoruja zabezpieczenie badz ewakuacje wytypowanego waznego mienia
dokumentéw z referatu;

5) zobowigzani s3 w miar¢ mozliwosci zabra¢ ze sobg posiadane pieczecie,
elektroniczne karty dostepowe, itp.

6) przed opuszczeniem stanowiska odigczajg od sieci energetycznej wszelkie
podiaczone urzadzenia;

7) w miare mozliwo$ci zabieraja ze soba komputer przeno$ny (laptop) jesli w takowy
Sg wyposazeni;

8) na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecno$¢ pracownikéw referatu, a ewentualne
roznice w stanie osobowym natychmiast zgtaszajg Sekretarzowi Gminy badz
Kierujgcemu Dziataniami Ratowniczymi - Wojt Gminy.

§12

Zasady dotyczace ewakuacji z budynku przy silnym zadymieniu:



1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

poruszac sie w pozycji pochylonej,

usta i nos w miarg mozliwo$ci zastania¢ chustkg zmoczong w wodzie w celu
utatwienia oddychania,

poruszac si¢ wzdtuz $cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu,

zej$¢ na pietro ponizej palacego sie pomieszczenia lub wyj$é na zewnatrz
budynku,

kierowac sie do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego, zgodnie

z oznakowaniem,

zapobiegac panice, nie przechodzi¢ w kierunku przeciwnym do kierunku
ewakuacji oraz nie zatrzymywac sie lub w inny sposéb nie tamowaé ruchu,
pomagac¢ w ewakuacji ludzi i mienia,

osoby ewakuowane muszg podporzadkowac sie poleceniom ratownikow, to jest
osobom prowadzacym ewakuacje: kierujgcym ewakuacja, stuzbom ratowniczym,
po zakonczeniu ewakuacji nalezy sprawdzi¢, czy wszystkich ewakuowano.

§13

Wykaz telefonéw alarmowych

Ogoélny numer alarmowy: 112
Pogotowie Ratunkowe: 999
Straz Pozarna: 998

Policja: 997, 112

Pogotowie Gazowe: 992

Pogotowie Energetyczne: 991

§14

Znaki ewakuacyjne zastosowane w budynku Urzedu Gminy
1)  PUNKT ZBIORKI:

2)  WYJSCIE EWAKUACYJNE



WYJSCIE

EWAKUACY.NE

WYJSCIE

EWAKUACYJNE

3) KIERUNEK EWAKUAC]I

§14

Techniczne sposoby ewakuacji oséb poszkodowanych / 0s6b o ograniczonej
zdolnosci poruszania

1. W przypadku, gdy jeste$ sam/sama, a ewakuowany jest przytomny, nie ma
urazow uniemozliwiajgcych samodzielne poruszanie sie, ale réwnoczeénie
jest zbyt staby by i§¢, mozesz skorzystac ze sposobéw:




2. Gdy jest z tobg drugi ratownik, a ewakuowany jest przytomny i nie ma urazéw
uniemozliwiajgcych samodzielne poruszanie sie, ale rownocze$nie jest zbyt
staby by i$¢, mozna mu pomdc, stosujgc jeden z ponizszych sposobow:

3. Gdy jeste$ sam/sama, a ewakuowany jest nieprzytomny i nie ma obrazen
zewnetrznych, mozesz przenie$¢ go w sposéb strazacki, matczyny lub przy
uzyciu koca.

4. W sytuacji, gdy ewakuowany ma widoczne urazy zewnetrzne, postaraj sie ich
nie powigkszac i nie powodowa¢ dodatkowych. Najlepiej wéwczas przenosié
poszkodowanego w tréjke, na noszach (nawet prowizorycznych) lub kocu.
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Tomasz{Grabowski




